Guatemala, 28 de diciembre de 2018

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NUmero 1965-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NOmero 497-2018, correspondiente
al periodo del 02 de julio al 31 de diciembre del presente ano.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Se asesord en el desarrollo de lineamientos para el cumplimiento del Plan Operativo Anual
(POA) 2018 del Departamento de Supervision;

b) Se asesord en la opfimizacion de los procedimiento de comunicacién con los diferentes
promotores;

c) Se asesord en la elaboracion lineamientos para la presentacidon de informes de las
actividades de los supervisores;

d) Se asesoré en la elaboracion lineamientos para la presentacion de informes de las
actividades de la red de promotores;

e) Se asesord en la elaboraciéon de una herramienta web para la presentacion de informes de
las actividades de los supervisores;

f) Se brinddé apoyo para la coordinacién de las diferentes actividades administrativas del
Departamento de Supervision;

g) Se asesord en la elaboraciéon de documentos para la realizacién de las actividades del
Departamento de Supervision;

h) Se asesord en el desarrollo de lineamientos para la entrega de los controles de los
supervisores;

i) Se asesord en el desarrollo de lineamientos de controles para los supervisores;

i)} Se asesord en la distribucion de la ruta de los supervisores;

k) Se asesord en la dindmica de las reuniones de frabdjo mensuales con el personal del
Departamento de Supervision;

I) Se asgsord en el desarrollo de la supervision operatiy
y recreativos en los centros deportivos y recreerti
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Guatemalaq, 28 de diciembre de 2018

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte v la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de
Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NOmero 1965-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NOmero 497-2018, correspondiente
al periodo del 02 de julio al 31 de diciembre del presente afo.

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se coordind con los diferentes coordinadores realizar las solicitudes de compras con seis
semanas de anticipacion para el cumplimento del Plan Operativo Anual (POA) 2018;

b) Se logré con los promotores la unificacion de criterios para la optimizacidon del
procedimiento de comunicacion por correo electrénico;

c) Se logré reducir errores en la elaboracion y presentaciéon de los diferentes informes
presentados por el personal de supervision;

d) Se logré reducir errores en la elaboracidon y presentacion de los diferentes informes
presentados por el personal de la red de promotores;

e) Selogré la presentacion al Departamento de Supervision de una herramienta web para la
presentacion de informes de actividades de los supervisores;

f)  Se logré la coordinaciéon de diferentes actividades administrativas del Departamento de
Supervisidn con otros departamentos de la Institucion;

g) Se logré reducir errores y tiempo en la elaboracion de documentos para la redlizacion de
las actividades del Departamento de Supervision;

h) Se logré la entrega de controles de actividades de los supervisores agilizando los procesos
internos;

i) Selogrd unificar el criterio de controles para los supervisores;

i) Selogré una distribucion eficiente de la ruta de la supervisidn de los supervisores;

k) Se logré tratar los diferentes temas de la importancia y cobertura de las supervisiones en las
reuniones mensuales;

[) Se redlizaron diferentes supervisiones operativas de ca po, en promedio mensual de
sesenta de julio a diciembre, por instrucciones de la dutoridad superior, a promotores
deRortivos y recreativos de la Direccidn de Areas-Sustdntivas en los centros permanentes,
en qctividades temporales y ex’rernos en los -- grentos y municipios de la Republica

de Guatemala.
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Guatemala, 28 de diciembre de 2018

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NUmero 1965-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NOmero 497-2018, correspondiente
al mes de diciembre del presente ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la

factura Serie C nUmero 000049.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Se asesord en la distribucion de la ruta de los supervisores;

b) Se asesord en la dindmica de las reuniones de trabajo mensuales con el personal del
Departamento de Supervision;

c) Se asesord en la optimizaciéon de los procedimientos de comunicacién con los diferentes
promotores;

d) Se asesord la planificacidn de supervision de los centros deportivos y recreativos de la
Direccién de Areas Sustantivas;

e) Se asesord en el desarrollo de la supervision operativa en campo de promotores deportivos
y recreativos en los centros deportivos y recreativos de la Direccién de Areas Sustantivas.

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Selogré una distribucion eficiente de la ruta de la supervision de los supervisores;

b) Selogrd tratar los diferentes temas de la importancia y cobertura de las supervisiones en las
reuniones mensuales;

c) Se logré con los promotores la unificacién de criterios para la optimizacién del
procedimiento de comunicacion por correo electrénico;

d) Se logré que los supervisores cubrieran la supervision completa de los cuafro centros
deportivos y recreativos de la Direcciéon de Areas Sustantivas;

e) Se realizaron cincuenta y ocho supervisiones opergtivas, por instrucciones de la autoridad
superior, a promotores deportivos y recreativos ANDireccién de Areas Sustantivas en los
cenffros permanentes, centros deportivos y rgcreg . en actividades temporales y
extgrnas, en los departamentos y municipigsd R¢ a de Guatemala.
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